
  



 





Título original: ¿Cómo maqueto mi libro? 

Autor: Publicaciones Laborales 

Edición en formato papel: 28/05/2021 

ISBN: Lo rellena la editorial 

 

Sello: Publicaciones Laborales 

Editorial: Ediciones BitBooks S. L. 

www.publicacioneslaborales.com 

Impreso por: Lo rellena la editorial 

 

No se permite la reproducción total o parcial de este libro, ni su incorporación a un sistema in-

formático, ni su transmisión en cualquier forma o por cualquier medio, sea este electrónico, 

mecánico, por fotocopia, por grabación u otros métodos, sin el permiso previo y por escrito del 

autor. La infracción de los derechos mencionados puede ser constitutiva de delito contra la pro-

piedad intelectual (Art. 270 y siguientes del Código Penal). 

 

Diríjase a la web de Publicaciones Laborales si necesita reproducir algún fragmento de esta 

obra. Nosotros le pondremos en contacto con el autor. 

 

 www.publicacioneslaborales.com

http://www.publicacioneslaborales.com/
http://www.publicacioneslaborales.com/


 



 



1. INTRODUCCIÓN .......................................................................... 9 

2. CATÁLOGO DE ESTILOS ............................................................. 10 

2.1. ¿Cómo se utiliza cada estilo?............................................ 10 

2.2. ¿Puedo modificar los atributos? ...................................... 11 

3. EXPLICACIÓN DE UNA MAQUETA ............................................. 12 

4. EJEMPLO ................................................................................... 14 

 

  



 



 ¿Cómo maqueto mi libro? 

 



 ¿Cómo maqueto mi libro? 

 

• Título de la obra. 

• Nombre de los autores. 

• Créditos. 

• Dedicatoria. 

• Epígrafe-N1: Para el título de cada capítulo. 

• Epígrafe-N2: Para los niveles X.X 

• Epígrafe-N3: Para los niveles X.X.X 

• Epígrafe-N4: Para los niveles X.X.X.X 

• Epígrafe-N5: Para los niveles X.X.X.X.X 

• Primer párrafo: Para un párrafo sin sangría. 

• Siguientes párrafos: Para un párrafo con sangría. 

• Imágenes. 
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• Definir el tamaño de los márgenes (superior, inferior, interior 
y exterior). Hay que tener en cuenta que el margen interior 
suele ser más grande que el exterior. Con ello nos asegura-
mos que al abrir el libro, el texto no esté muy metido hacia el 
lomo. 
 

• Hemos dejado las dos primeras páginas en blanco. 

• En la tercera página escribe el título y los autores. 

• En la cuarta página debes añadir a los créditos el título, los 
autores y la fecha. 

• En la quinta página, si lo deseas, puedes añadir una dedica-
toria o una cita. 

• En la séptima página colocamos un índice. Detecta automá-
ticamente todos los textos a los que les has aplicado un estilo 
de Epígrafe y los muestra. Para ello, debemos hacer clic so-
bre el índice y clicar en Actualizar Tabla. 

• Las páginas deben llevar un encabezado en el que escribiréis 
el título del libro y un pie de página donde se indicará el nú-
mero de página. Para añadir el título haz clic sobre el Capítulo 
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Número 1 y vete al Menú General, a la pestaña Insertar, des-
pliega el menú Encabezado y pulsa en Editar Encabezado. Es-
cribe el título, automáticamente se actualizará en todas las 
páginas de los capítulos. 

• Debéis saber que todos los párrafos del libro, a excepción del 

primero de cada capítulo, deben comenzar con una sangría. 

Para ello podéis utilizar los estilos Primer Párrafo y Siguien-

tes Párrafos. Tienen predefinidos los siguientes atributos 

que podéis modificar a vuestro gusto: 

 

1. Tipografía: Adobe Garamond Pro 

2. Tamaño: 12 

3. Interlineado: 1,15 

4. Sangría: 0,75 

5. Texto Justificado 

6. Control de viudas y huérfanas 

7. División en guiones activada 

NOTA: La división en guiones ya está activada. Se activa 

en el Menú General, en la pestaña Disposición, apar-

tado Guiones, marcamos Automáticos. 

• Cada sección del libro que esté recogida como un epígrafe 
del índice debe comenzar en una página nueva. Por ello cada 
capítulo acaba con un salto de sección. Para insertar un salto 
de sección debes ir al Menú General, en la pestaña Disposi-
ción, Saltos de Sección. 
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